
雲林縣麥寮鄉公所委辦及補助轄內各團體、學校辦理各項體育、藝文活動暨代表本

鄉轄內學校、團體參加縣級、全國級或國際級之競賽活動經費補助作業辦法
中華民國104年 6月 24日麥鄉行字第1040010726號令公布

中華民國108年 1月 4日麥鄉行字第1070026134號令修正

中華民國108年 7月 25日麥鄉行字第1080015508號令修正

中華民國109年 12月 9日麥鄉行字第1090025601號令修正

一、 訂定目的：雲林縣麥寮鄉公所（以下簡稱本所）為鼓勵本鄉各團體、學校

辦理各項體育活動、藝文及錦標賽，振興體育、藝文風氣、提昇生活品質，

達強身健國、為鄉爭取榮譽之目的，特訂定本辦法。

二、 補助範圍及對象：

(一) 受本所委(代)辦鄉長盃之承辦單位。

(二) 轄內機關、學校或民間團體基於強身健體舉辦之各類運動項目。

(三) 於本鄉轄內舉辦各項藝文、體育及其他活動之機關、學校或民間團體(限政

府立案)。

以上活動地點均應設於本鄉轄內為限。

(四) 縣級、全國級或國際級之參賽經費補助：僅限本鄉轄內之縣立中小學校師

     生(參賽選手及相關帶隊教練及老師)。

三、 補助標準及項目：

(一) 補助標準：(款)

1. (目)  受本所委(代)辦之體育競賽活動：委辦經費以新台幣  10  萬元為上

限(鄉長盃) ，補助項目詳如附表一。

2.   對同一機關、學校或民間團體自辦體育競賽活動：每一年度單項活動

限補助經費3次，每次補助上限新台幣2萬元，補助項目詳如附表一。

3. 受縣政府或他政府機關委託承辦各項藝文、體育及其他活動：補助活動

配合款，以不超過主辦機關補助款為原則，並以新台幣2萬元為上限，

補助項目詳如附表一。

4. 本鄉轄內之中小學校參加縣外之縣級、全國級或國際級之競賽活動經費

補助：轄內之中小學校參與上開活動，需經申請縣府補助，其未獲補助

或補助經費不足之部分，方得備具參賽經費概算及申請縣府補助參賽費

用之文件補向本所申請。符合本目之補助項目限宿雜費及交通費，說明

如下：

(1) 宿雜費：參加縣外比賽，每人每天補助新台幣700元，出國競賽則每人

每天補助新台幣1500元，補助天數以實際參加比賽天數為準。

(2) 交通費：補助轄內之中小學校參加縣外之縣級或全國級之競賽自強號

（火車）或公共汽車票價，出國競賽之機票費用補助經濟艙票價，補助

往返一次為限。

(3) 宿雜費及交通費，參加縣外競賽每一申請單位每次補助額度最高不超過

新台幣八萬元整，出國競賽則每一申請單位每次補助額度最高不超過新



台幣十二萬元整(對同一機關、學校或民間團體參加縣外體育競賽活動，

每一年度同單位限補助經費3次)。

(4) 上開出國競賽各項經費，需經機關首長核准同意後，方得申請。

(5) 比賽地點在本縣：宿雜費及交通費不予補助。

(二) 不予補助項目：

1、設施設備。

2、辦理活動之服裝費（工作人員及租用除外）、人員津貼人事費及僱工工資。

3、各項活動紀念品費、摸彩品、禮品與獎金。

4、旅遊（健行）、自強活動、觀摩、聚餐（桌餐）、慶生、烤肉等聯誼性質活動

及各項出國考察等性質活動。

5、未依規定日期提出申請、資料不全或資格不符者。

四、 申請單位應備文件：

申請補助活動計畫書：

(一) 內容應包括活動目的、主(協)辦單位、時間（或期程）、地點、參加對象內

容、預期效益、經費概算、經費來源等項。

(二) 經費概算內容應包括項目、單位、數量、單價、預算數、申請補助金額及備註

（註明規格用途）等，填具資料及備齊有關資料，向本所提出申請。

五、 申請期限：辦理本作業辦法規定之補助項目需於活動前 30日向本所提出

書面申請，但本鄉轄內之中小學校參加縣外之縣級、全國級或國際級之競

賽活動經費補助，得於活動前 30日向本所提出書面申請。

六、 審核：本所依據申請單位之計畫書進行審核、簽准補助金額後，函覆申請

單位，並依業務性質於活動前或後核撥補助款，以便於受補助單位辦理相

關作業程序。

七、 執行及核銷：

(一) 補助案核定後，由申請單位依活動計畫內容執行，接受補助單位應按本  

所核定計畫項目、內容、時間、地點及預定進度確實執行，期間經費不得

移作他用。

(二) 於活動結束後十五日內將核銷相關資料(本條第四款規定資料)，函送本所

辦理核銷；活動如在該年度十二月辦理者，亦應於十二月二十日前辦理完

竣，並於五日內將核銷書面文件送交本所。

(三) 辦理活動所印刷DM、海報、手冊、講義、光碟等宣傳品及紅布條，均須 

標示【鄉長盃主辦機關：雲林縣麥寮鄉公所】【其他活動：補助或贊助單位：

雲林縣麥寮鄉公所】之字樣，補助參賽經費者免。

(四) 核銷時應檢具下列資料，並裝訂整齊。

1.領據(附表二)

2. 核定活動計畫書

3. 經費收支明細表(附表三)

4.支出憑證簿(附表四)



5.黏貼憑證用紙(附表五)

6.成果報告表(附表六) 、活動照片

本所依據申請單位之申請資料進行審核、簽准補助金額後核撥補助款。

八、 核銷：

(一) 由受補助之學校、團體送件至本所核銷，資料由公所留存。

(二) 本項補助款，於年度開始後，年度結束前二個月提出申請，以利核銷。

九、 受補助之團體申請資料不實或有造假情事，補助款應予繳還，二年內不再

給予補助。

十、 所需經費由本所視財源狀況編列年度預算支應，但年度預算補助款不足時，

不予補助。

十一、   本作業辦法如有未盡事宜，得隨時修正補充之。

十二、   本辦法自發布日施行。

備註：

1、 活動之服裝費原則上不予補助，惟為使活動具整齊及辨別性採購之工作

人員服裝需載明擔任活動中職務之支領清冊(清冊需簽名或蓋章)。

2、 補助項目中之購置必須之耗材(如比賽用球)，需依辦理之規模、場次合

理購置數量，不得藉由辦理活動添購平時訓練使用用球。

3、 補助項目中不得有購置個人使用之球具、裁判用碼表、指揮棒等用品

（租用除外）。

附表一

雲林縣麥寮鄉公所補助各團體辦理各類體育活動項目及基準表
項   目 基   準 核銷應附資料

1. 工作人員服裝 核實報支 原始憑證

2. 便餐費 核實報支 原始憑證

3. 獎盃、獎牌及獎

品 (限比賽活動得

獎者)

核實報支 原始憑證

4. 文具、紙張、印
刷及資訊耗材
等辦公費

核實報支 原始憑證



事務費
5. 投保意外險 核實報支 保險費收據【要

保人(單位)】：
需為該體育團
體，而且需加蓋
收費章】

6. 茶水費 核實報支 原始憑證

7. 場地、佈置費
及活動所需之
雜支

按租用單位收費
標準支付

1.原始憑證
2.應附活動相片
備查

8. 裁判費 各機關(構)學校
辦理各項運動競
賽裁判費支給標
準數額表支給

1.印領清冊、領
款人扣繳憑單

2.裁判學經歷簡
介

3.應附活動相片
備查

附表二

領          據



茲向雲林縣麥寮鄉公所領到補助○○協會辦理

○○鄉長盃經費計新臺幣○○○○元整無訛。

此　　據

單位名稱：

(應與協會名稱一致)

理 事 長：             （簽章）

單位住址：

統一編號：缺銀行戶名與帳號

　　中　華　民　國　　　　年　　　月　　　日

附表三
受補助單位：

接受麥寮鄉公所補助經費支出明細表
會計年度： 補助計畫編號： 補助計畫名稱：

支出 日期摘 要支 出 金　　　額（新臺幣元）

○ ○ ○ ○
協 會
會 章



憑 證

編 號
年 月 日 鄉 公 所 補 助協 會 自 籌小 計

合 計

填表說明：
1.請依支出憑證編號順序填列。
2.如接受二個以上政府機關補助者，應列明各機關補助項目及金額。

總幹事:                    會計:                   理事長:

附表四

     雲林縣麥寮鄉公所

補助各團體辦理各項體育活動經費支出憑證簿

年度：
補助經費(大寫)：新台幣  　　元整
原始憑證共　張，計新台幣　　元整



受補助之團體簽章

協會全名及大印

財務組長

總幹事

理事長

填表說明：請受補助之團體，連同「經費明細表」、「支出原始憑證」依序裝訂。

附表五

支　出　憑　證　黏　貼　存　單
新台幣：元

憑證編號 經費項目 經費 用途說明

十 萬 千 佰 十 元

財務組長 總幹事 理事長



備註：憑證請按編號編列，並依序黏貼。
附表六

雲林縣麥寮鄉________辦理________項目活動競賽活動成果報告表

活動名稱 填表人

主辦單位
協辦單位

承辦單位

活動時間 活動地點

參加對象 參加人數

男 ○人
合

計

總人數○人

其中含原住民身

分者共○人女 ○人

舉辦場次
參與運動

人數

志工人數
運動觀賞

人數

社團數
（或隊數）

活動內容

辦理情形

檢討與建

議事項

照片輯要

活動時間：       活動地點：       活動項目： 

（◎活動照片請以活動盛況為主題）

說明：



一、 本表各項資料請務實填列，不敷使用時可自行增加或調整。
二、 推動性別主流化為政府近年推動婦女參與之主要政策，而性別參  與活動之統計，則為推動性別主流化之

首要工作，各類活動如採事先報名者，應將參與人數之性別如數列入。
三、「檢討與建議事項」、「活動內容」及「辦理情形」可以條列式簡述。檢討與建議事項應就舉辦本次活動之優、缺

點，以作為下次辦理之改進參考。
四、 照片輯要至少必須提供「大會活動名稱」標誌及「整體活動人潮」概況供參，並簡述照片旨意。


