附件一
麥寮鄉「食在幸福社區共餐」計畫
[bookmark: _GoBack]申請流程及核銷方式說明
一、依據雲林縣麥寮鄉公所補助社區發展協會經費審查作業要點。
二、執行單位申請流程：
(一)符合本計畫以社區發展協會、人民團體為執行單位者，得備齊相關文件向本所提出申請。
(二)申請須備文件：
1. 申請補助公文(附件二之一)。
2. 申請補助計畫書(附件二之二)。
3. 當年度用餐者名冊(附件二之三)。
4. 當年度共餐服務志工人員名冊 (附件二之四)。
5. 廚師(工)身體健康檢查合格證明文件(不可用台塑免費鄉民健康檢查報告書)。
6. 參加對象身分證明文件影本(如：當年度中、低收入戶證明、身心障礙手冊等)
7. 聲明書(附件二之五)
8. 人民團體立案證書
9. 人民團體負責人當選證書及幹部名冊
三、鑒於共餐服務為社會福利型計畫，為確保福利持續性，連續年度辦理之單位可後補下年度計畫書及相關資料辦理申請經費補助，最慢不得超過一季(3個月)，逾期將不予受理，已執行之部分亦不可補申請核銷。
四、於辦理年度結束30日內依程序函送年度計畫成果報告(如附件四之一)、年度計畫成果報告照片(如附件四之二)等資料予本所備查。
五、核銷方式：
(一)執行單位得每個月(或至多一季)出具共餐總經費支出明細表(如附件三之三)、共餐支出憑證黏存單(如附件三之四)、用餐者印領清冊(如附件三之七)等各式證明資料向本所辦理核銷。
(二)撥款作業以每月撥付為原則，惟每年1、2月份遇年度會計開結帳作業，如未能按月撥付，則俟開帳後予以撥付。
六、補助單位本於職責有監督評核之權責，將不定期至各執行單位計畫實施地點查核，查核項目如附件六。
