附件四之一
[bookmark: _Hlk90495190][bookmark: _Hlk69934267]雲林縣麥寮鄉○○社區發展協會 函
地址：雲林縣麥寮鄉○○村○○○號
聯絡電話：○○○○○
承 辦 人：○○○


[bookmark: _Hlk92792785]受文者：雲林縣麥寮鄉公所
[bookmark: _Hlk92792501]發文日期：中華民國○年○月○日
發文字號：○○○字第○○○○○○號
速別：普通件
附件：如說明

[bookmark: _Hlk89167628]主旨：有關本會辦理○○年○計畫乙案，已辦理完竣，檢送相關核銷資料，請貴所惠予核銷撥款，請鑒核。
[bookmark: _Hlk89166947]說明：
1、 依據貴所○○年○月○日麥鄉行字第○○○○○○○號函辦理。
2、 檢送領款收據、總經費支出明細表、支出憑證黏存單等相關核銷資料。

正本:雲林縣麥寮鄉公所
副本:雲林縣麥寮鄉○○社區發展協會

                  理事長  ○○○
 
 




	領款收據

	    茲向雲林縣麥寮鄉公所領到本會辦理○○年○○計畫補助經費，計新臺幣○萬○仟○佰元整，確實無訛。
特立此據    
致雲林縣麥寮鄉公所

單位名稱：雲林縣麥寮鄉○○社區發展協會
會    址：雲林縣麥寮鄉○○村○○號
統一編號：○○○○○○
電    話：○○○○○○
理 事 長：○○○
總 幹 事：○○○
會    計：○○○
存款銀行：雲林縣麥寮鄉農會
存款戶名：雲林縣麥寮鄉○○社區發展協會
存款帳號：○○○○○○
[bookmark: _GoBack]
中 華  民 國   ○○年  ○○  月 ○○  日





總經費支出明細表
一、年度：○○年度○月份   
二、受補助單位：雲林縣麥寮鄉○○社區發展協會
三、計畫名稱：○○年度○○計畫
	編號
	項   目
	經 費 來 源
	總金額
（新臺幣）
	備註

	
	
	縣政府補助
	鄉公所補助
	本會自籌
	
	

	1
	設備租用
	
	
	
	
	

	2
	印刷費
	
	
	
	
	

	3
	場地布置
	
	
	
	
	

	4
	誤餐費
	
	
	
	
	

	5
	宣導品
	
	
	
	
	

	6
	保險費
	
	
	
	
	

	7
	雜支
	
	
	
	
	

	8
	以下空白
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	合  計
	
	
	
	
	


※填表說明：請依原始憑證順序填列。
承辦人：　　　　　　　　　會計：　　　　　　　　　理事長：


支出憑證黏存單
[bookmark: _Hlk116810112]一、年度：○○年度○月份   
二、受補助單位：雲林縣麥寮鄉○○社區發展協會
三、計畫名稱：○○年度○○計畫
四、金額：(一)雲林縣政府補助新臺幣○○○○元
          (二)麥寮鄉公所補助新臺幣○○○○元
          (三)本會自籌新臺幣○○○○元
	會  計
	驗收或證明
	保 管 人
	理 事 長

	
	
	
	

	支出憑證單黏存處

一、憑證內容應具備事項：
1. 機    關：（全銜）
1. 時    間：年、月、日
1. 印    章：商號正式印章
1. 地    址：縣市街巷門牌
1. 財務或營繕：名稱規格數量
1. 單   位：儘可能用標準制
1. 金    額：單價總價需符合
1. 實    收：中文大寫
1. 用    途：詳細具體
1. 印    花：照規定數貼足消印
1. 更    改：商號加章負責
1. 無    效：擦刮挖補塗改鉛筆書寫墨跡不勻


二、說明：
1.對不同工作計畫或用途別之原始憑證及發票勿混合黏貼。
2.單據黏貼時，請按憑證黏貼線由左至右對齊，面積大者在下，小者在上，由
  上而下黏貼整齊，每張發票之間距離0.5公分，並以10張為限。
   3.簽署欄位依職稱大小，「由上而下，由左而右」。
   4.標準格式直式（210×297）mm。



※填表說明：1.請依經費支出明細表順序黏貼。
            2.請黏貼本所補助項目原始憑證。


雲林縣麥寮鄉○○社區發展協會
○○年度○○活動簽到表
辦理時間：○年○月○日 (星期○) ○○：○○-○○：○○
辦理地點：○○社區活動中心
	姓  名
	性別
	姓  名
	性別
	姓  名
	性別

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女

	
	□男
□女
	
	□男
□女
	
	□男
□女


承辦人：                會  計：              理事長： 
【○○社區】辦理○○年○○計畫活動成果照片(彩色)
	

	說明：

	拍攝日期：

	

	說明：

	拍攝日期：




【○○社區】辦理○○年度○○○○計畫
執行成果報告表
一、辦理單位：雲林縣麥寮鄉○○社區發展協會
二、主辦人及聯絡電話：
三、執行時間：     年     月     日起至   年   月     日止
四、辦理地點：○○社區
五、計畫實際支出總經費：__________________元(A+B)
1. 補助總經費：__________________元(A=公所+縣府+其他單位)
2. 自籌總經費：__________________元(B)
六、執行效益：
1. 服務人數：男_______人；女_______人
2. 服務總人次：________________人次
(1.活動：男+女，2.維護/採購/綠美化(社區會員男+女)x250天)
八、自我評鑑：
(一)優勢(點)：
(二)待改進之處：
九、檢討與建議


