
麥寮鄉公所受贈土地作業程序 

 

                                                  民眾備妥文件1 

                                                  向公所提出申請 

                                                          

                                                          

                       公 所 (業務單位) 審 核 文 件 

                                                                   
                                     不符合                   符合 
                                     

                                      通知民眾補件 

                                            

 

                                      民眾補齊文件 

                                            

 

                                  公所重新審核文件 

                                             

 

                      實 地 履 勘 

                                      同意                  不同意 

                          簽 報 首 長 同 意 受 贈         敘明拒絶理由函復捐贈人 

                                     

                                

               回復捐贈人請其檢具文件簽訂贈與契約2 

 

                          

               簽約後 1 個月內辦理產權移轉登記 

                                 

                    

                  開 立 收 據 及 核 發 感 謝 函 

 

 

                取得所有權後 3 個月內登帳建卡列管 

                                                      
1
申請應備文件：申請書或同意捐贈之意思表示文件、地籍圖謄本、土地登簿謄本、土地使用分區證明書(非都市土地免附)、

土地現照片及位置圖、外國人或旅外僑民授權第三人辦理，應檢附我駐外領務人員認證或驗證之授權書。 
2
簽約應備文件：已用印之登記申請書一份、已用印之贈與契約書二份、贈與稅申報書二份、土地增值稅申報書一式二份、

贈與人印鑑證明書及戶籍資料、土地所有權狀。 


